00
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MINIAUDITNi PREHLED

Mam kompletni u¢etni doklady
Chybi mi

Mdam uzaviend, odeslana vSechna DPH, zauctovana
Mam odevzdané vSechny mésicni / Ctvrtletni pfehledy
Sedi mi hlavni kniha, obratova pfedvaha a ucetni denik
Mam zkontrolované saldokonto — pohledavky a zavazky

0000

) MAJETEK A ODPISY

Evidence majetku je aktualni (ndkupy, vyfazeni)

Odpisy jsou zauctované v ucetnim deniku, sedi s evidenci majetku
Drobné majetky jsou vedené a evidované

Inventurni soupis odpovida tcetni evidenci a skute¢nosti

000000

@ ZASOBY (tfida 1)

Evidence zasob odpovida skute¢nosti (sklad, karty, ceniky)

ZUstatky na Gctech 112, 132, 123, 124, sedi s fyzickym stavem
Skladové pohyby jsou pribézné Gctovany

Inventura zasob pfipravena / provedena

Nejsou zde neprodejné Ci zastaralé zasoby (feSit odpis nebo pfecenéni)
Zbozina cesté (139) nebo material na cesté (119) je spravné zachycen

00000

(® BANKA A POKLADNA

Bankovni ¢ty (221) sedi k vypistim

Pokladna (211) ma fyzicky i i€etné stejny stav
Z4adné zaporné ziistatky

Hotovostni pohyby jsou doloZzené doklady
VSechny tc¢tenky a doklady jsou zauctované

0000000

=3 UCTY TRIDY 3- POHLEDAVKY A ZAVAZKY

Uty 311, 321, 314, 324, 315, 325, 378, 379 maji podloZené ziistatky
Uget 355 je podloZzeny smlouvou, nezapomenu Gro&it

Uget 365 je podlozeny smlouvou

Nevisi zde bez dlvodu

Zalohy (314, 324) jsou vyuctované, pfipadné budou zuctované ...............
Mam prehled, co je po splatnosti a proc¢

FAP a FAV eviduji neuhrazené doklady a vim pro¢




00000

DPH A OSTATNi DANE

Kontrola vSech pfiznani DPH

Kontrolni hlaSeni podana, sedi s pfiznanim

Pfevody, PDP, reverse charge spravné

Dan z pfijm0 - odhad vysledku hospodareni a zakladu dané
Pripravit podklady pro klienta na odhad zdanéni

= UCTOVA TRIDA 4 - KAPITALOVE UCTY A DLOUHODOBE ZAVAZKY

Vlastni kapital (411) odpovida zapisdim v OR / rozhodnutim VH
Nerozdéleny zisk nebo neuhrazena ztrata z minulych let (428, 429) zkontrolovana
Dlouhodobé zavazky a Gvéry (461-479) - sedi s Gvérovymi smlouvami a z{statky

0000

Rozdily minulych let (426) oSetfené, pokud byly opravy chyb

00000

E NAKLADY A VYNOSY (tfidy 5 a 6)

Mam pfifazené naklady a vynosy k obdobi, kam patfi
Sleduji pravidelné polozky (napf. najem, pojisténi, energie)
Neni néco, co ma byt Casoveé rozliSené?

Sedi mi zlistatky ¢t 501-518, 601-602

Kontrola neobvyklych z{statk(

0000

& SMERNICE A DOKUMENTACE

Smérnice jsou aktualni (doklady, pokladna, majetek, archivace)

Interni doklady a zapisy o inventurach mam pfipravené

Evidence zavazki a pohledavek je dohledatelna

Mam podepsané dilezZité dokumenty (mandatni smlouvy, HPP, DPP atd.)

0000

KONTROLA VYSLEDKU HOSPODARENI

Vysledek hospodareni odpovida realité (nepfekvapi mé)
Porovnala jsem HV s lofiskym rokem

Znam hlavni divody odchylek (rdst, pokles, jednorazové polozky)
Mam pfipravené poznamky pro klienta k vysledku

0000

<D MINDSET AUDIT (bonus)

Neutadpim se v pocitu, Ze musim vSechno stihnout sama
Délam si kontrolu postupné, ne az ,az bude ¢as“

Mam svilj systém (checklist, pfehled, poznamky)

Umim si fict: vim, Ze to zvladnu, protoZe vim, kde zacit

000

BONUS - PRIPRAVIT SE NA DALSI ROK

Zapsat si, co letos fungovalo a co ne
Dat si poznamku: Na pfisti rok udélat kontrolu uz v fijnu @
Nastavit si pravidelny ,,mini auditni den“ kazdy mésic nebo kvartal







