27.09.2022

3 TIPY Z PRAXE
pro zacinajici ucetnfi

2. Jak prevzit ucetnictvi

Co budete potrebovat k prevzeti ucetnictvi

Fyzické doklady

Idedlné data z ucetniho programu

Ucetni denik, hlavni kniha nebo obratovka (excel)

Knihu zévazk( a pohledavek

Pfiznani k dph, silni¢ni dani, dar z nemovitosti, spotiebni dan aj.
Inventura zdstatkd na uctech

Podklady ke mzdam

Soupis majetku, karty majetku, odpisy

W X N R WD

Skladové polozky, skladové karty, skladové ceny
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3 TIPY Z PRAXE

oro zatinajici eetni 2. Jak prevzit ucetnictvi

Pouzijte predavaci protokol
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27.09.2022

3 TIPY Z PRAXE
pro zacinajici ucetni

2. Jak prevzit ucetnictvi

Co kdyzZ inventuru zustatk(l na Uctech nedostanete?

1. Projit pohyby na Gétech/hlavni knihu/obratovou predvahu
2. Dohledat posledni udaje, které by na tom uctu asi tak mohly byt
3. Projit ucty s jednatelem / majitelem, zda nepozna néjaké ¢astky

4. Vyhledat pomoc u zkusenéjsi ucetni nebo dariového poradce
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3 TIPY Z PRAXE
pro zacinajici ucetni

2. Jak prevzit ucetnictvi

Jak dohledat zUstatky na uctech?

1. Projdéte si ucet po uctu v obratovce / hlavni knize / pohyby na uctech
2. Ucty dlouhodobého majetku — majetek, odpisy, nedokonéeny majetek
3. Zasobové ucty — uzavérky ze skladd, primérné ceny, skladové karty

4. Financ¢ni majetek — pokladna, banka
5

Pohleddvkové a zdvazkové ucty — dodavatelé, odbératelé, pojistky, najmy,

zaméstnanci, zuctovani s OSSZ a zp, danové zlstatky, dohadné polozky

6. Kapitalové ucty
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27.09.2022

3 TIPY Z PRAXE
pro zacinajici ucetnfi

2. Jak prevzit ucetnictvi

Kam s pripadnymi dohledanymi chybami?

1. Pokud jsou drobné a nevyznamné c¢astky (mélo by byt ur¢eno smérnici, napfr.

desitky tisic KC) pak nedariové do ndkladd, dafiové do vynosti

2. Pokud se jedna o ¢astky vyznamné (napft. stovky tisic nebo snad miliony K¢) —
idedlné povolat dafového poradce, pravnika, ale jinak na Ucet 426 Jiny vysledek

hospodareni
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3 TIPY Z PRAXE
pro zacinajici ucetni

2. Jak prevzit ucetnictvi

Kdy idealné prebirat ucetnictvi?
1. ldedlné na konci roku

2. Méné idedlné v prlibéhu roku, ale nékdy neni vyhnuti
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3 TIPY Z PRAXE
pro zacinajici ucetnfi

2. Jak prevzit ucetnictvi

Jak se rychle v pravit do role ucetni ve firmé

1. Projit si ucetni program — psat poznamky, zkouset rovnou Uétovat
2. Projit si Sanony, doklady, abyste védéli, co vSechno se Uctuje

3. Co firma déla, zda vyrabi, prodava zbozi, poskytuje sluzby apod.
4. Chtit vidét vnitfni predpisy, smérnice a doufat, Ze je firma ma

5. Pokud nemaji smérnice, projit si alespon pfilohu k ucetni zavérce
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3 TIPY Z PRAXE

oro zatinajici eetni 2. Jak prevzit ucetnictvi

Co si gistit o spaleénosti?
1. Majetek
-

- doma
- soupis majotku (iGedind inventurs)
- rospracovany majecek

2. Zésoby

- spolednost wyribi

- metods A~ iglg o skiadu, zivirky

2 s
4. Pohledavky 2 zévarky
B O ————

% . iy 0 joou, vidit dokumenty
K tom, jak dlouha je budete evidevat, ksy maji bjt splaceny, roky 3pod.

5. Oteviené zakazky, rozdilané projekty

6 Obvyklé naklady
~ gfistite 2 faktur, ale kidné je na to | zepteite]

82001 hetps/adalsbraion.
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